
Wir sind Hersteller und Systemlieferant des Elektrofachgroßhandels mit hochwertigen Handwerkzeugen und Kabelverbindungstechnik. 
Unsere Anwender sind Elektriker und die Elektroindustrie. Unsere Produkte vertreiben wir mit wachsendem Erfolg ausschließlich 
über den Fachgroßhandel in über 50 Ländern.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine/n
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Sachbearbeiter Export m/w/d

Ihre Aufgaben
 
• Kundenbetreuung im Innendienst
• Telefonische und schriftliche Betreuung internationaler Kunden sowie Kommunikation mit unseren 
	 Auslandsvertretern und Alleinimporteuren
• Angebotserstellung, Auftragsbearbeitung und innerbetriebliche Abwicklung bis zur Fakturierung (Bearbeitung 	
	 Lieferterminanfragen, Reklamationsbearbeitung sowie Stammdatenpflege)
• Korrespondenz mit Kunden in deutscher und englischer Sprache
• Zusammenarbeit mit den entsprechenden Fachabteilungen

Ihr Profil
 
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Kaufmann/-frau im Groß- und Außenhandel 	
	 oder vergleichbare Ausbildung mit Schwerpunkt Export/Außenhandel
•	Grundliegendes technisches Verständnis und Lernbereitschaft
•	Gute Fremdsprachenkenntnisse in Englisch in Wort und Schrift 
•	Gerne auch Kenntnisse in einer oder weiteren Fremdsprachen
•	Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office Anwendungen 
•	Analytisches Denkvermögen
•	Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten ein interessantes Aufgabengebiet in einem jungen, aufgeschlossenen Team, eine leistungs-
gerechte Vergütung und einen sicheren Arbeitsplatz in einem expandierenden Unternehmen.

Haben wir Sie neugierig gemacht? Dann senden Sie uns Ihre aussagefähige Bewerbung unter Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an bewerbung@haupa.com.

HAUPA GmbH & Co KG			 
Personalabteilung 				  
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42853 Remscheid 			 

Wir freuen uns auf Sie!

...  mit „Sicherheit“ besser
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